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დადგენილება	№16

„გარდაბნის	მუნიციპალიტეტის	მერიის	საფინანსო-საბიუჯეტო	და
შესყიდვების	სამსახურის	დებულების	დამტკიცების	შესახებ“	გარდაბნის

მუნიციპალიტეტის	საკრებულოს	2022	წლის	30	მარტის	№10
დადგენილებაში	ცვლილების	შეტანის	თაობაზე

„ნორმატიული	 აქტების	 შესახებ“	 საქართველოს	 ორგანული	 კანონის	 მე-20
მუხლის	 მე-4	 პუნქტისა	 და	 23-ე	 მუხლის	 პირველი	 პუნქტის	 საფუძველზე,
გარდაბნის	მუნიციპალიტეტის	საკრებულო	ადგენს:
მუხლი	1

შეტანილ	 იქნეს	 ცვლილება	 „გარდაბნის	 მუნიციპალიტეტის	 მერიის	 საფინანსო-
საბიუჯეტო	 და	 შესყიდვების	 სამსახურის	 დებულების	 დამტკიცების	 შესახებ“
გარდაბნის	 მუნიციპალიტეტის	 საკრებულოს	 2022	 წლის	 30	 მარტის	 №10
დადგენილებაში	 (საქართველოს	 საკანონმდებლო	 მაცნე	 (www.matsne.gov.ge,
01/04/2022,	სარეგისტრაციო	კოდი:	010260020.35.161.016509)	და:

1.	დადგენილების	სათაური	ჩამოყალიბდეს	შემდეგი	რედაქციით:

„გარდაბნის	 მუნიციპალიტეტის	 მერიის	 საფინანსო-საბიუჯეტო
სამსახურის	დებულების	დამტკიცების	შესახებ“.

2.	დადგენილების	პირველი	მუხლი	ჩამოყალიბდეს	შემდეგი	რედაქციით:

„მუხლი	1

დამტკიცდეს	 „გარდაბნის	 მუნიციპალიტეტის	 მერიის	 საფინანსო-საბიუჯეტო
სამსახურის	დებულება”	დანართის	შესაბამისად.“.

3.	დადგენილების	დანართის	სათაური	ჩამოყალიბდეს	შემდეგი	რედაქციით:

„გარდაბნის	 მუნიციპალიტეტის	 მერიის	 საფინანსო-საბიუჯეტო
სამსახურის	დებულება“.

4.	დადგენილების	დანართის:

ა)	პირველი	მუხლის	პირველი	პუნქტი	ჩამოყალიბდეს	შემდეგი	რედაქციით:

„1.	 გარდაბნის	 მუნიციპალიტეტის	 მერიის	 საფინანსო-საბიუჯეტო	 სამსახური
(შემდგომში	 -	 სამსახური)	 წარმოადგენს	 გარდაბნის	 მუნიციპალიტეტის	 მერიის
(შემდგომში	 -	 მერია)	 სტრუქტურულ	 ერთეულს,	 რომელიც	 უზრუნველყოფს
გარდაბნის	მუნიციპალიტეტის	(შემდგომში	-მუნიციპალიტეტი)	ბიუჯეტის	პროექტის
მომზადებას,	 მუნიციპალური	 პროგრამების	 საფინანსო	 გაანგარიშება-
დასაბუთებას,	 დამტკიცებული	 ბიუჯეტის	 შესრულებას,	 საბიუჯეტო	 სახსრების
მიზნობრივ,	 მიზანშეწონილ	 და	 ეფექტიან	 გამოყენებასა	 და	 მათზე	 წინასწარი	 და
მიმდინარე	 კონტროლის	 დაწესებას,	 ბიუჯეტით	 განსაზღვრული	 ასიგნებების



შესაბამისად	 ხარჯების	 გაწევას,	 შესაბამისი	 ფინანსური	 ოპერაციების
განხორციელებას,	ბიუჯეტის	შესრულების	შესახებ	ანგარიშგებას.“;

ბ)	მე-3	მუხლის	მე-2	პუნქტის	„ლ“	ქვეპუნქტი	ამოღებულ	იქნეს;

გ)	მე-5	მუხლის	მე-2	პუნქტი	ჩამოყალიბდეს	შემდეგი	რედაქციით:

„2.	სამსახურის	სტრუქტურული	ქვედანაყოფებია:

ა)	საბიუჯეტო	განყოფილება;

ბ)	საბუღალტრო	აღრიცხვის	განყოფილება;

გ)	სახაზინო	განყოფილება.“;

დ)	მე-6	მუხლი	ჩამოყალიბდეს	შემდეგი	რედაქციით:

„მუხლი	6.	საბიუჯეტო	განყოფილება

საბიუჯეტო	განყოფილება	დადგენილი	წესით	უზრუნველყოფს:

ა)	 მუნიციპალიტეტის	 საბიუჯეტო	 პროცესის	 რეგულირების	 ღონისძიებების
შემუშავებას;

ბ)	 მუნიციპალიტეტის	 ბიუჯეტის	 გადასახდელების,	 აგრეთვე	 საბიუჯეტო
მოწყობასთან	 დაკავშირებული	 მონაცემთა	 ბაზის	 ფორმირებას,	 ანალიზს	 და
შესაბამისი	წინადადებების	მომზადებას;

გ)	 ადმინისტრაციულ-სამართლებრივი	 აქტის	 პროექტების	 მომზადებას,
მუნიციპალიტეტის	 საშუალო	 ვადიანი	 სამოქმედო	 გეგმებისა	 და	 ბიუჯეტის
პროექტების	ფორმირების	მიზნით,	განსახორციელებელ	ღონისძიებათა	შესახებ	და
ამ	 საკითხებზე	 უწევს	 მეთოდოლოგიურ	 დახმარებას	 საბიუჯეტო	 ორგანიზაციებსა
და	დაწესებულებებს;

დ)	საბიუჯეტო	განაცხადის	ფორმების	შესახებ	პროექტის	მომზადებას,	საბიუჯეტო
ასიგნებებისა	 და	 დასაქმებულთა	 რიცხოვნობის	 საორიენტაციო	 ზღვრული
მოცულობების	მითითებით;

ე)	 გარდაბნის	 მუნიციპალიტეტის	 სტრუქტურული	 ერთეულებიდან	 და
მუნიციპალიტეტის	 მიერ	 დაფუძნებული	 კერძო	 სამართლის	 იურიდიული
პირებისგან	შესაბამისი	ინფორმაციების,	მასალების	მიღებას	და	დამუშავებას;

ვ)	 წარმოდგენილი	 მასალების	 საფუძველზე,	 გარდაბნის	 მუნიციპალიტეტის
პრიორიტეტების	დოკუმენტისა	და	ბიუჯეტის	პროექტების	შედგენას;

ზ)	 წლიური	 დამტკიცებული	 მუნიციპალიტეტის	 ბიუჯეტის	 შემოსულობებისა	 და
გადასახდელების	 კვარტალურ/ყოველთვიურ	 ჭრილში	 დაბალანსებას,
შემოსულობებისა	და	გადასახდელების	კვარტალურ/ყოველთვიურ	განწერას;

თ)	 გარდაბნის	 მუნიციპალიტეტის	 მიერ	 დაფუძნებული	 არასამეწარმეო
(არაკომერციული)	 იურიდიული	 პირების	 ბიუჯეტების	 კვარტალურ	 ან/და
ყოველთვიურ	განწერას;

ი)	კვარტალურ	განწერას	შესაბამისი	საბიუჯეტო	ორგანიზაციებისათვის;

კ)	 გარდაბნის	 მუნიციპალიტეტის	 საკრებულოს	 დადგენილების	 პროექტის
მომზადებას	ბიუჯეტში	ცვლილებების	შეტანის	თაობაზე;

ლ)	მერიის	ბრძანების	პროექტების	მომზადებას	საბიუჯეტო	ორგანიზაციებისათვის
გამოყოფილი	ასიგნებების	გადანაწილების	შესახებ;



მ)	მუნიციპალიტეტის	ბიუჯეტის	გადასახდელების	კვარტალურ	გადანაწილებას;

ნ)	 კანონმდებლობით	 დადგენილ	 ვადებში	 მუნიციპალიტეტის	 ბიუჯეტის
შესრულების	 კვარტალური	 მიმოხილვის	 და	 შესრულების	 წლიური	 ანგარიშის
მოსამზადებელი	სამუშაოების	ორგანიზებას;	შესაბამისი	ინფორმაციების	მიღებას,
დამუშავებას	 და	 ანალიზს;	 მუნიციპალიტეტის	 ბიუჯეტის	 შესრულების
ინფორმაციის	 და	 ანგარიშის	 მომზადებას,	 მათ	 შორის,	 სარეზერვო	 ფონდის
ანგარიშს,	 წარუდგენს	 მერს	 შემდგომში	 მუნიციპალიტეტის	 საკრებულოზე
განსახილველად;

ო)	 მერის	 დავალების	 შესაბამისად,	 მერის	 ბრძანების	 პროექტის	 მომზადებას
სარეზერვო	ფონდიდან	თანხის	გამოყოფის	შესახებ;

პ)	 წინადადების	 მომზადებას	 მუნიციპალიტეტის	 მიერ	სესხის	 აღებისა	და	 გაცემის
შესახებ;

ჟ)	 გარდაბნის	 მუნიციპალიტეტის	 მერიის	 ადმინისტრაციული	 სამსახურის
შესყიდვების	 განყოფილებიდან	 მიღებული	 ხელშეკრულების	 პროექტის	 ანალიზს,
რისთვისაც:

ჟ.ა)	 განსაზღვრავს	 მუნიციპალიტეტის	 ბიუჯეტის	 ორგანიზაციულ/პროგრამულ
კოდს,	საიდანაც	უნდა	განხორციელდეს	პროგრამა;

ჟ.ბ)	 ახორიცელებს	 მომზადებული	 ხელშეკრულების	 პროექტით
გათვალისწინებული	 თანხის	 ოდენობის	 შედარებას,	 მუნიციპალიტეტის	 ბიუჯეტით
გამოყოფილი	ასიგნებების	შესაბამის	რესურსთან;

რ)	 ხელშეკრულების	 საქართველოს	 სახელმწიფო	 ხაზინის	 ელექტრონული
მომსახურების	სისტემაში	დარეგისტრირებას;

ს)	 მიღებული	 ხელშეკრულებებისა	 და	 ინსტრუქციით	 გათვალისწინებული	 სხვა
დოკუმენტების	 საფუძველზე,	 საბიუჯეტო	 რესურსების	 გათვალისწინებით,
საბიუჯეტო	 ვალდებულების	 დოკუმენტის	 მომზადებას	 და	 საქართველოს
სახელმწიფო	 ხაზინის	 ელექტრონული	 მომსახურების	 სისტემაში
დარეგისტრირებას;

ტ)	 მუნიციპალიტეტის	 ბიუჯეტის	 სარეზერვო	 ფონდიდან	 გამოყოფილ	 თანხებზე
შესაბამისი	ვალდებულებისა	და	საგადახდო	მოთხოვნის	მომზადება;

უ)	საქართველოს	სახელმწიფო	ხაზინის	ელექტრონული	მომსახურების	სისტემაში
დარეგისტრირებას	 პირველადი	 დოკუმენტის	 შესაბამისად,	 ახალი	 მოთხოვნის
აღებას	და	დამოწმებას;

ფ)	 კანონმდებლობის	შესაბამისად,	 წინასწარი	 (ავანსი)	 გადახდის	დოკუმენტაციის
მომზადებას	 (ელექტრონულ	 ბაზაში)	 და	 წინასწარი	 გადახდის	 დამოწმებას
საგადახდო	მოთხოვნით	გათვალისწინებულ	ვადაში;

ქ)	 მოქმედი	 კანონმდებლობისა	 და	 მუნიციპალიტეტის	 სამართლებრივი	 აქტებით
განსაზღვრული	სხვა	ფუნქციებისა	და	დავალებების	შესრულებას.“;

ე)	მე-8	მუხლის	„ბ“	ქვეპუნქტი	ჩამოყალიბდეს	შემდეგი	რედაქციით:

„ბ)	 მერიის	 სამსახურებიდან	 წარმოდგენილი	 მასალებისა	 და	 საბიუჯეტო
განყოფილებიდან	 მიღებული	 -	 ბიუჯეტით	 გათვალისწინებული	 გეგმების
საფუძველზე,	ვალდებულებების	დოკუმენტების	მომზადება	და	რეგისტრაცია;“;

ვ)	მე-9	მუხლი	ამოღებულ	იქნეს.



გამოყენებულია	კვალიფიციური
ელექტრონული	ხელმოწერა/

ელექტრონული	შტამპი

მუხლი	2

დადგენილება	ამოქმედდეს	2026	წლის	პირველი	ოქტომბრიდან.

მიხეილ	გედეხაური

გარდაბნის	მუნიციპალიტეტის	საკრებულო-
საკრებულოს	თავმჯდომარე


		2026-09-30T13:30:25+0400
	Gardabani Municipality 8aa187b86064683d6324d3db5aeeaca6dd11d5be


	



